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Semos todes
SECRETARIA MUNICIPAL

FECHA: 05 DE ABRIL DE 2022 SESION N° 12

En nombre del nuestro Pais y nuestra comuna, damos por
iniciada la sesion, presencial, a las 09:37 horas.

Asiste el sefor Alcalde y las siguientes sefioras Concejalas
y sefiores Concejales:

Don Daniel Jadue Jadue Alcalde, quien preside la sesion.

Don Fares Jadue Leiva.

Doiia Karen Garrido Ganga.

Don Cristian Weibel Avendario.

Dofia Joceline Parra Delgadillo.

Doda Silvana Flores Cruz.

Don Felipe Cruz Huanchicay.

Don José Salas San Juan.

Asiste, en calidad de Ministro de Fe,
Dofia Luisa Espinoza San Martin, Secretaria Municipal.

Ademas, se encuentran presentes los/las siguientes
funcionarios/as municipales:

Dofia Gianinna Repetti, Administradora Municipal.

Don Francisco Moscoso, Director de Aseo y Ornato(s).
Don Matias Rojas, Director Juridico.

Don Rachid Saud, Director del Cementerio General.
Dofia Catherine Manriquez, Directora de Secpla.
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Aprobacion Actas Anteriores.
Cuenta del Alcalde.

Aprobar el Avenimiento alcanzado con don Nicolas Mufoz
Valenzuela, ex funcionario Honorarios del Departamento de
Salud, RIT 0-1210-2022 del 1° Juzgado de Letras del Trabajo
de Santiago.

Aprobar la Adjudicacién de la Licitacién Publica “Contrato de
Suministro de Soporte Logistico para la Realizacion de
Actividades Municipales”, ID: 2373-5-LQ22.

Aprobar la Adjudicacion de la Licitacién Publica “Suministro de
Suplementos Alimenticios para Farmacia Popular Ricardo Silva
Soto, ID: 1384-43-LP21.

Aprobar Adjudicar la Licitacion Publica “Servicio Retiro de
Escombros y Ramas Provenientes del Interior del Cementerio
General” ID: 2374-9-LQ22.

Aprobar la Contratacién Directa para el “Servicio de Guardias de
Seguridad en las Dependencias Municipales”, con la Sociedad
de Prestacién de Servicios DAM SPA.

Aprobacién final y Cierre de “Etapa Il de Imagen y Objetivo del
Estudio, Actualizacion del Plan Regulador Comunal de
Recoleta”.

Aprobar la Postergacién del Plazo de Pago de las 1° y 2° Cuota
del Derecho de Aseo Domiciliario afio 2022.

Aprobar la Modificacion al Reglamento Interno de Orden,
Higiene y Seguridad del Cementerio General, en lo referido al
Manual de Organizacién y Funciones del Cementerio General.

Aprobar la Renovacién de 4 Patentes de Alcohol a Contar del
Primer Semestre 2022, que no Fueron Renovadas, segun
Acuerdo N° 10 de fecha 18.01.2022, por Falta de Antecedentes
que Acreditaran que los Socios no se Encontraban Afectos a
Inhabilidades Establecidas en el Articulo 4° de la Ley N° 19.925.

Incidentes.
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1.- APROBACION ACTAS ANTERIORES

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: ;Tenemos Actas para su
aprobaciéon?

LA SENORA SECRETARIA MUNICIPAL LUISA ESPINOZA: Se
someten a consideracién del Concejo tres sesiones: Sesion Ordinaria N° 9, del 15 de
marzo del 2022; Sesion N° 10, del 22 de marzo del 2022; y la Sesién N° 11, del 29 de
marzo del 2022.

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Ofrezco la palabra para
consultas y observaciones respecto de las Actas presentadas por la sefiora Luisa.

No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion de
las Actas presentadas.

¢ Por la aprobacién de las Actas?

Se aprueba por la unanimidad de sus integrantes presentes en la

sesion, el Acta Sesion Ordinaria N°09 del 15 de marzo del 2022 sin observaciones.

Se aprueba por la unanimidad de sus integrantes presentes en la

sesion, el Acta Sesién Ordinaria N°10 del 22 de marzo del 2022 sin observaciones.

Se aprueba por la unanimidad de sus integrantes presentes en la

sesion, el Acta Sesion Ordinaria N°11 del 29 de marzo del 2022 sin observaciones.

2.- CUENTA DEL SENOR ALCALDE

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Doy cuenta de nuestras
actividades Municipales realizadas hasta el dia 4 de abril.

En la Biblioteca Pedro Lemebel, el 22 de marzo se celebré un nuevo
equinoccio en nuestra comuna “Menguar para Renacer”, organizado por el programa
de Pueblos Originarios de la Municipalidad, el que ademas coincide con el inicio del
otofio, no solo en nuestro pais, sino en todo el Hemisferio Sur. Participaron de este
encuentro las y los estudiantes del Primer Afio Medio del Liceo Juanita Fernandez
Solar, hubo presencia de la comunidad aimara, ademas de vecinas y vecinos.
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Ademas, les informo que ya partié, ya no es marcha blanca, sino que
a plena capacidad la extensiéon del proyecto “Estaciona Recoleta” en el Barrio
Bellavista con mas de 390 espacios para estacionar disponibles, regulados y que
ayudaran a incrementar las arcas de la Corporacién de Innovacién y Fomento para
los proyectos que hemos definido como prioritarios en la misma.

Comentarles que la recepcién de la comunidad ha sido formidable,
pero, ademas, luego del primer fin de semana de operaciones, se ha notado un
ordenamiento bastante significativo en el barrio, lo que contribuye a mejorar la
percepcion también de la comuna para nuestros visitantes, pero también sobre todo a
mejorar la calidad de vida d= nuestros residentes.

Informarles que la Universidad Abierta de Recoleta esta iniciando un
Diplomado Internacional sobre Gobiernos Locales Transformadores, que es una
iniciativa conjunta entre la Universidad Abierta de Recoleta y el Transnational Institute
Income Policy. Se trata de un programa educativo que busca abordar desde distintos
enfoques el rol protagdnico que ha ido adquiriendo el municipalismo en el siglo XXI,
tomando como ejemplo distintos Gobiernos locales transformadores, como también la
vinculacién e importancia de la ciudadania organizada en grupos sociales, como
participantes activos de la construccion del cambio. Vamos a organizar con todas las
instituciones que van a participar, no solo de esto, ya se estad organizando un
Encuentro Internacional de Municipalismo en Chile, que es el segundo, nosotros
participamos el afio pasado del que se hizo en Berlin, estan viniendo varias decenas
de Municipalidades de todo el mundo, ha habido mucha expectacion e interés en el
curso que estamos abriendo, esto se enmarca ademas dentro de un proceso de
revalorizacion de lo publico, pero en el ambito de lo municipal, solo por poner de
ejemplo Berlin hace muy poco salié a comprar 60 mil viviendas que estaban vacantes
en Berlin, para ponerlas en arriendo a precio justo para sus comunidades, como una
forma también de controlar y regular un poco el mercado del arriendo abusivo, como
en todas partes asi que estamos muy orgullosos de la tremenda proyeccion
internacional que esta teniendo la UAR (Universidad Abierta Recoleta).

Ademas en el marco de la conmemoracion del Dia Internacional de la
Tuberculosis, el dia jueves 24 de marzo, el Departamento de Salud de la Municipalidad
de Recoleta llevo a cabo charlas de sensibilizacién y entrega de material informativo
entorno a esta enfermedad.

Informarles también, que recibimos una visita desde la ciudad
de Fontenay-sous-Bois de Francia, recibimos la visita de su Alcalde, Jean
Phillippe Gautrais, junto con una delegacion de Concejales, Concejalas, que vinieron
a intercambiar ideas, pero ademas sobre todo a compartir experiencias y conocer las
iniciativas populares de Recoleta, las cuales han causado mucho interés para ser
replicadas en el pais galo.
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Ademas, nos sentimos muy orgullosos de que nuestra Escuela Juan
Verdaguer, reabierta después de haber sido cerrada por la UDI, por la Derecha en
tiempos en que gobernaban en esta comuna, haya sido reconocida por su
compromiso en generar un ambiente libre de drogas por el Senda- tuvimos este 31 de
marzo una instalacién de una placa, junto al Director Nacional don Carlos Charme, al
Director Regional don Victor Matus y la Directora del Establecimiento sefiora Ximena
Sanchez, nos hacen un reconocimiento por las buenas practicas y ademas por los
avances que ha tenido el programa en nuestra comuna.

Ademas informo que abril comenzd con nuevos cursos gratuitos de
Sercotec, que se estan dando en la Escuela Comunal de Capacitacion a través de la
Corporacién Innova Recoleta, en la red de centros de negocio de Sercotec, en la cual
la red de negocios busca entregar herramientas y conocimiento a los vecinos y vecinas
de Recoleta para apoyar sus emprendimientos y negocios.

Homenajear también hoy dia estimados colegas a don Leonel
Séanchez, quien fue despedido por hinchas de su club y de todos los clubes que
vinieron a darle un ultimo adids a este idolo del futbol nacional, ademas, con un
compromiso muy grande con el deporte, no solo a nivel pais, sino que también en la
comuna. Leonel Sanchez se despidio de nosotros a los 85 afos de vida, después de
una enfermedad que lo tuvo bastante complicado en el tltimo tiempo, enviamos desde
aca nuestras condolencias, estuvimos con la familia, los estuvimos acompafando
desde hace ya bastante tiempo, pero en este minuto particular también nos hicimos
presentes asi que desde aca le enviamos un homenaje a don Leonel y nuestras
condolencias a su familia, a sus amigos, los hinchas de su club y toda la familia del
futbol chileno.

Por ultimo, decirles que con mucho orgullo realizamos la 72 version
del Festival Womad, incluso tuvimos la oportunidad de ver bailando a Concejales que
votaron en contra del Festival, asi que estamos muy felices, porque esto demuestra
que vamos avanzando, vamos a empezar a trabajar.

LA SENORA CONCEJALA SILVANA FLORES: Pero, sefior Alcalde,
perdon, fue la primera vez, la segunda vez voté a favor.

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Esta bien, pero su colega de
al lado, voté las dos veces en contra y también estuvo bailando bastante.
Lo vi bailando en la inauguracién del Festival Womad.

EL SENOR CONCEJAL JOSE SALAS: En la inauguracion del
Festival Womad.
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EL SENOR.‘ALCALDE DANIEL JADUE: Pero es parte del Festival.
EL SENOR CONCEJAL JOSE SALAS: No es parte del Festival.

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Esta bien, entonces sefior
Concejal Salas en la inauguracién del evento que no es parte del evento.

En todo caso celebrar que cada dia vaya creciendo el apoyo,
podemos celebrar que ademas esta ha sido la versién con mas visitas a pesar que
tuvo un dia menos, llegamos a las 70 mil personas en 2 dias, o sea, que hubiésemos
superado los 100 mil si hubiésemos tenido los 3 dias habituales. Les comento que
vamos a iniciar los trabajos para el proximo Festival, el cual va a requerir de muchos
ajustes pero ademas con el compromiso de otros organismos gubernamentales esta
vez de apoyar este Festival. Contamos con la visita del Gobernador Regional
Metropolitano, quien estaba muy impresionado de la calidad de la organizacion y la
calidad del evento, ademas, de toda la gratitud manifestada por toda la gente que vino,
tanto de Recoleta como de todo el pais, vino mucha gente, incluso tuvimos visitantes
extranjeros, que cruzaron la cordillera por el este y norte para venir a ver este Festival,
que como ustedes saben, somos la Unica ciudad en el continente americano que la
tenemos, justo cuando esta cumpliendo 40 afios de vida en el mundo y 7 afios de vida
en Chile. Quiero agradecer a todos los funcionarios y las funcionarias de la
Municipalidad de Recoleta, que se hicieron presentes en el Festival, que estuvieron
contribuyendo en materias de seguridad, de ordenamiento y decirles que fue
verdaderamente un espectaculo maravilloso en un contexto en donde parecia mas
necesario que nunca retomar este camino, ademas, estaban muy agradecidos las y
los artistas chilenos, que lo han pasado muy mal en los Ultimos 2 afios y que pudieron
retomar su actividad, algunos como el grupo Chico Trujillo primera vez que tocaban
en un escenario en mas de 3 afios, fue su retorno y fue un retorno en gloria y majestad,
porque habian mas de 30 mil personas mirandolos cuando tocaron, también vimos
muy contentos a funcionarios municipales y Directores Municipales, estaban muy
felices ahi, asi que me gusté mucho.

Eso es cuarito puedo informar.
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3.- APROBAR EL AVENIMIENTO ALCANZADO CON DON
NICOLAS MUNOZ VALENZUELA, EX FUNCIONARIO
HONORARIOS DEL DEPARTAMENTO DE SALUD, RIT 0-1210-
2022 DEL 1° JUZGADO DE LETRAS DEL TRABAJO DE
SANTIAGO

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por
Memorandum N°162 del Director de Asesoria Juridica sefior Matias Rojas Hales, nos
corresponde tratar el punto Aprobar el Avenimiento alcanzado con don Nicolas Mufioz
Valenzuela, ex funcionario a honorarios del Departamento de Salud, RIT 0-1210-2022
del 1° Juzgado de Letras del Trabajo de Santiago.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en el tema del
avenimiento.

No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.
¢ Por la aprobacion del Avenimiento?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.

Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 55

“Aprobar el avenimiento alcanzado previo a la Audiencia de
Preparatoria, con don Nicolas Orlando Munoz Valenzuela, cédula nacional de
identidad N° , ex funcionario a Honorarios del Departamento de
Salud Municipal, en causa sobre reconocimiento de relacién laboral, Despido
Injustificado y Cobro de Prestaciones, RIT 0-1210-2022, del 1° Juzgado de
!etras del Trabajo de Santiago.

ElI monto conciliado asciende a la suma dnica y total
de $4.400.000.- (cuatro millones cuatrocientos mil pesos), pagaderos en 2
cuotas mensuales y sucesivas, mediante cheques nominativos a nombre del
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del demandante, don IGNACIO DRESDNER MENESES, C.l. N°
en las siguientes fechas y montos:

A0 200
ensurado por Ley 19.628

1.- Con fecha 22 de abril de 2022, cheque por la suma de
$2.200.000.- (dos millones doscientos mil pesos);

2.- Con fecha 23 de mayo de 2022, cheque por la suma de
$2.200.000.- (dos millones doscientos mil pesos);

) Los cheques deberan ser depositados en la cuenta bancaria del
eI demandante, don IGNACIO DRESD VER Y ISy =) C.I. N°

Cuenta Corriente del Banco Santander N9 O, correo
electrénicoIRVECCIINECFCI 2 mas tardar el dia habil siguiente a las
fechas de pago senaladas anteriormente y se dara cuenta al Tribunal de la
efectividad de dicho depésito, mediante escrito judicial que dé cuenta del pago
realizado acompanando la respectiva boleta de depédsito bancario.

El no pago oportuno de una de las cuotas en las fechas pactadas
hara exigible la totalidad del crédito de una sola vez.

4.- APROBAR LA ADJUDICACION DE LA LICITACION PUBLICA
“CONTRATO DE SUMINISTRO DE SOPORTE LOGISTICO PARA
LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MUNICIPALES?”, ID: 2373-5-
LQ22

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por
Memorandum N°21 de fecha 22 de marzo de 2022 del Coordinador de
Comunicaciones don Felipe Carvajal Diaz, nos corresponde tratar el punto Aprobar la
Adjudicacién de la Licitacién Publica “Contrato de Suministro de Soporte Logistico
para la Realizacion de Actividades Municipales”, ID: 2373-5-LQ22.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en el punto sobre
la Adjudicacién de la Licitacion Publica para el contrato de Suministro de Soporte
Logistico.

No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.
¢Por la aprobacion de la Adjudicacién?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.
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Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Deigadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendario, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 56

“Aprobar adjudicar la Licitacion Publica denominada “Contrato
de Suministro de Soporte Logistico para la realizacion de actividades
Municipales Comuna de Recoleta” ID 2373-5-LQ22, al oferente Kaixo Spa. Rut
76.970.892-8 domiciliado en Pasaje don José Dos Sur N°705, Comuna de Puente
Alto, por ser la oferta conveniente a los intereses municipales de conformidad
al informe de evaluacion de la oferta presentada por la Comisién Evaluadora de
la licitacion.

Los servicios de provisién, instalacion y retiro de elementos a
contratar y sus precios unitarios son los siguientes:

PRECIOS UNITARIOS EN PESOS ($) POR RANGO DE SUBFACTOR CON IVA INCLUIDO

AMPLIFICACION POR PRECIO CON IVA
UNIDAD KAIXO SPA
Amplificacién completa con consola 12 $ 350.000
canales para 200 personas »
Amplificacion completa con consola 24 $ 500.000
canales para 500 personas
Amplificacién completa con consola 48 $ 850.000
canales para 1.000 personas
Amplificacién completa con consola 48 $ 1.100.000
canales para 2.000 personas
Amplificacion completa con consola 48 $2.000.000
canales para 5.000 personas
Microfonia In-Ear $ 20.000
BANOS QUIMICOS PRECIO CON IVA
" POR UNIDAD KAIXO SPA
Barios quimicos transportables basico (con $ 100.000
agua y luz)
Barios quimicos transportables VIP (con $ 100.000
agua y luz)
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CALEFACCION PRECIO CON IVA
POR UNIDAD KAIXO SPA
Calefaccion de pantalla, cilindro de 5 kI $40.000
Turbo calefactor 33 A, temperatura 880 mts 3 x hr $ 1.500
cilindro de 45 kl
CARPAS PRECIO CON IVA
- POR UNIDAD KAIXO SPA
® Carpa de 10x10 mts. (100 mts.2) $ 400.000
g Carpa de 10x20 mts. (200 mts.2 $ 700.000
g Carpa de 10x30 mts. (300 mts.2) $ 900.000
5 Carpa de 20x20 mts. (400 mts.2) $ 1.400.000
F = Carpa de 20x25 mts. (500 mts.2) $ 1.700.000
b = Carpa de 20x30 mts. ( 600 mts.2) $ 2.200.000
LIE_ ;§a Carpa de 20x35 mts. ( 700 mts.2) $ 2.600.000
2 3 Carpa de 20x40 mts. (800 mts.2) $ 3.000.000
ER- Carpa de 20x50 mts. (1.000 mts.2) $ 3.500.000
g E Carpa de 20x100 mts. (2.000 mts.2) $ 4.200.000
S 3 Carpa de 30x100 mts. (3.000 mts2) $ 5.000.000
% § Carpa de 40x100 mts. (4.000 mts2) $ 5.200.000
s 8 CUBRE PISOS PRECIO CON IVA
« 28 POR METRO CUADRADO KAIXO SPA
s @ § Cubre piso; rojo, verde, gris, azul, burdeo, efc. $3.000
g EE Pasto sintético $ 3.000
7 E9 Plataforma de madera terciada $ 100
5 53 Plataforma de cholguan $ 100
g % g Plataforma cubre pasto plastica $ 100
w > O
ESCENARIOS Y ESTRUCTURAS PRECIO CON IVA
KAIXO SPA
Mdodulos: de 2.40x1.50 mts. (escenario) $ 75.000
Alturas: 0,30 — 0,80 — 1,50 mts. (escenario) $ 100
Faldones: verdes, burdeo, azul $ 100
Escalas metélicas para escenario $ 100
Trus frontal y contra $ 30.000
Patas autosoportadas $ 400.000
Pedestales ’ $ 100.000
Torre colgado Line Array 3 mts hasta 6 mts $ 350.000
Torre de colgado Line Array 9 mts hasta 12 mts $ 400.000
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Estructura colgado de pantalla 3 mts hasta 6 mts $ 350.000
Estructura colgado de pantalla 9 mts hasta 12 mts $ 450.000
GRUPO ELECTROGENO PRECIO CON IVA
POR UNIDAD KAIXO SPA
Generador insonorizado de 120 KVA $ 330.000
Generador insonorizado de 60 KVA $ 360.000
Foco HMI 1200w $ 70.000
Foco HMI 3000w $ 70.000
MESAS Y MESONES PRECIO CON IVA
POFR UNIDAD KAIXO SPA
Mesa redonda para 10 personas $ 1.500
Mesa redonda de 1 mt. de diémetro $ 1.500
Mesoén de 2,50 x 0,75 mts $ 1.500
OTROS IMPLEMENTOS PRECIO CON IVA
KAIXO SPA
Pista de baile: bastidor metalico, base de madera $ 1.500 mt2
terciada cubierta con linolium (similar a parquet)
Manteles redondos de 3 mts. de didmetro color $ 500
blanco
Manteles redondos 2,50 mts. de didgmetro color $ 500
blanco
Manteles rectangulares color blanco $ 500
Silla plegable color blanco, beige, negro $ 850
Funda para silla color blanco, beige, burdeo, $ 500
negro
Stand expositores y ferias $ 120.000
Pantalla Led P8 o P6 con controladores $ 80.000
Pantalla TV LED 42” con Bluray, DVD o PC $ 30.000 (u)
Circuito cerrado TV 2 cémaras $ 400.000
Circuito cerrado TV 3 camaras $ 500.000
Circuito cerrado TV 3 camaras con Streaming $ 1.200.000
Amplificador de guitarra con cabeza Marshall $ 5.000
JMC 900
Amplificador de bajo con cabeza Ampeg 2.000 $5.000
Graderias para 100 personas $ 300.000
Graderias para 200 personas $ 500.000
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Graderias para 300 personas $ 700.000
Graderias para 400 personas $999.999
Graderias para 500 personas $ 1.200.000
Graderias para 1.000 personas $ 1.700.000
Practicable ( tarima para cémara) $ 30.000
Pluma para cémara $ 50.000
Cémara aérea Helicam con camara 7D + $ 50.000
operador por jornada

SEGURIDAD PRECIO CON IVA

POR UNIDAD KAIXO SPA
Vallas de contencion de perimetro $ 7.000
Vallas Free stand $ 10.000

TOLDOS PRECIO CON IVA

POR UNIDAD KAIXO SPA
Toldo de 10x10 mts. (100 mts.2) $ 400.000
Toldo de 10x20 mts. (200 mits.2) $ 700.000
Toldo de 10x30 mts. (300 mts.2) $ 1.100.000
Toldo de 20x20 mts. (400 mts.2) $ 1.200.000
Toldo de 20x25 mts. (500 mts.3) $ 1.800.000
Toldo de 20x30 mts. (600 mts.2) $ 2.000.000
Toldo de 20x35 mts. (700 mts.2) $ 2.300.000
Toldo de 20x40 mts. (800 mts.2) $ 2.500.000
Toldo de 50x50 mts. (1.000 mts.2) $ 2.800.000
Toldo de 20x100 mts. (2.000 mts.2) $ 3.500.000
Toldo de 30x100 mts. (3.000 mts.2) $ 5.000.000

El periodo del contrato rige a contar del 18 de abril de 2022 y
hasta el 31 de marzo de 2024, siendo los siguientes montos su marco
presupuestario al cual no estara la Municipalidad obligada a gastar en su
totalidad:

- Afo 2022 $ 88.124.900.-
- Ano 2023 $ 117.500.000.-
- Ano 2024 $ 29.374.900.-

La Direccicn Juridica debera proceder a redactar el contrato
respectivo estableciendo las clausulas necesarias que garanticen el
cumplimiento del contrato, y el patrimonio municipal”.
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5.- APROBAR LA ADJUDICACION DE LA LICITACION PUBLICA
“SUMINISTRO DE SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS PARA
FARMACIZ POPULAR RICARDO SILVA SOTO, ID: 1384-43-LP21

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun el Memorandum
N°085 de fecha 31 marzo 2022, del Jefe del Departamento Salud Municipal, sefior
Eduardo Sendra Arratia, nos corresponde tratar el punto Aprobar la Adjudicacion de
la Licitacién Publica “Suministro de Suplementos Alimenticios para Farmacia Popular
Ricardo Silva Soto”, ID: 1384-43-LP21.

Se ofrece la palabra para consultas y observaciones.
No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

¢Por la aprobacion de la Adjudicacion de la Licitacion Publica
“Suministro de Suplementos Alimenticios para Farmacia Popular Ricardo Silva Soto™?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.
Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 57

“Aprobar adjudicar la Licitacion Publica denominada
“Suministro de Suplementos Alimenticios para Farmacia Popular Ricardo Silva
Soto” ID 1384-43-LP21, al oferente Abbott Laboratories de Chile Ltda. Rut
81.378.300-2, domiciliado en Avenida El Salto N°5380, Comuna de Huechuraba,
por ser la oferta conveniente a los intereses municipales de conformidad al
infarme de evaluacién efé:tuada por la Comision Evaluadora de la licitacion.
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Los suplementos a adquirir y sus precios unitarios son los

Ne°

PRODUCTO

VALOR
INETO

UNITARIO

IVA

VALOR UNITARIO
CON IVA

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTOS SABOR
VAINILLA, TAMANO 850 G. (SIMILAR ENSURE).
ENSURE NG polvo tarro 850 gr. Sabor vainilla.

$11.192

$2.126

$13.318

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTOS SABOR
FRUTILLA, TAMANO DE 850 G. (SIMILAR ENSURE).
ENSURE NG polvo tarro 850 gr. Sabor frutilla.

$11.192

$2.126

$13.318

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTO S SABOR
CHOCOLATE, TAMANO DE 850 G. (SIMILAR ENSURE).
ENSURE NG polvo tarro 850 gr. Sabor chocolate.

$11.192

$2.126

$13.318

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTOS, SABOR
VAINILLA, TAMANO DE 850 G. (SIMILAR ENSURE
ADVANCE).

ENSURE ADVANCE, polvo tarro 850 grs. Saborvainilla.

$11.896

$2.260

$14.156

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTOS CON
PROTEINAS, SABOR FRUTILLA, TAMANO DE 850 G.
(SIMILAR ENSURE ADVANCE).

ENSURE ADVANCE, polvo tarro 850 grs. Saborfrutilla.

$11.896

$2.260

$14.156

SUPLEMENTQ ALIMENTICIO PARA ADULTOS CON

PROTEINAS, SABOR CHOCOLATE, TAMANO DE 850 G.

(SIMILAR ENSURE ADVANCE).
ENSURE ADVANCE, polvo tarro 850 grs. Sabor
chocolate.

$11.896

$2.260

$14.156

SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ADULTOS CON
PROTEINAS, TAMANO DE 237 ML. SABOR VAINILLA
(SIMILAR ENSURE ADVANCE).

ENSURE ADVANCE, liquido Botella 237ml Vainilla.

$1.280

$243

$1.523

SUPLEMENTO ALIMENT.CIO EN POLVO, SABOR
VAINILLA DE 850 G. (SIMILAR GLUCERNA).
GLUCERNA TRIPLECARE, polvo tarro 850 grs Vainilla

$11.960

$2.272

$14.232

SUPLEMENTO ALIMENTICIO LIQUIDO, PARA
DIABETICOS DE 237 ML. (SIMILAR GLUCERNA).
GLUCERNA TRIPLECARE Shake RPB, botella 237mL,
Vainilla.

$1.280

$243

$1.523
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SUPLEMENTO ALIMENTICIO EN POLVO PARA NINOS
DE 1 A 10 ANOS SABOR VAINILLA 900 GR (SIMILAR
PEDIASURE)

PEDIASURE S S polvo tarr¢: 900 grs SABORVAINILLA.

$11.464

$2.178

$13.324

11

SUPLEMENTO ALIMENTICIO EN POLVO CON
COMPLEJO TRIPLE DE PROTEINAS, SABOR VAINILLA
237 ML. (SIMILAR PEDIASURE).
PEDIASURE COMPLETE RPB, liquido Botella 237ml
Vainilla.

$872

$166

$1.038

12

SUPLEMENTO ALIMENTICIO EN POLVO CON
COMPLEJO TRIPLE DE PROTEINAS, SABOR
CHOCOLATE 900 G (SIMILAR PEDIASURE)
PEDIASURE S S polvo tarro 900 grs SABOR
CHOCOLATE.

$11.464

$2.178

$13.642

13

FORMULA INFANTIL ETAPA INICIO 900 G(SIMILAR NAN
O SIMILAC 1)
SIMILAC 1 HMO, polvo tarro 900 grs.

$12.752

$2.423

$15.175

14

ULA INFANTIL ETAPA 2 DE 900 G(SIMILAR NAN O
SIMILAC).
SIMILAC 2 HMO, polvo tarro 900 grs.

$10.112

$1.921

$12.033

15

VIULA INFANTIL ETAPA 3 DE 900 G(SIMILAR NAN O
SIMILAC)
SIMILAC 3 HMO, polvo tarro 900 grs.

$7.640

$1.452

$9.092

16

FORMULA INFANTIL PARA LACTANTES DE 820G
(SIMILAR A SIMILAC TOTAL COMFORT 1Y 2HMO).
SIMILAC TOTAL COMFORT 1y 2, poivo tarro820 grs.

$13.096

$2.488

$15.584

El presupuesto disponible para el contrato es de $77.946.066 VA

incluido.

El periodo de la contratacion rige a contar de la fecha del Decreto
Exento que sanciona el contrato y por 12 meses o hasta que se acabe el
presupuesto disponible.

La Direccién Juridica procedera a redactar el contrato respectivo,
eslableciendo las clausujas necesarias que garanticen el cumplimiento del
contrato y el patrimonio municipal”.
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6.- APROBAR ADJUDICAR LA LICITACION PUBLICA “SERVICIO
RETIRO DE ESCOMBROS Y RAMAS PROVENIENTES DEL
INTERIOR DEL CEMENTERIO GENERAL” ID: 2374-9-LQ22

B EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun el Ordinario N°72 de
fecha 29 de marzo 2022 del Director del Cementerio General don Raschid Saud Costa
nos corresponde abordar el punto Aprobar Adjudicar la Licitacién Publica “Servicio
Retiro de Escombros y Ramas Provenientes del Interior del Cementerio General” ID:
2374-9-LQ22.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones.
No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

;Por la aprobacién de la Licitacién Publica “Servicio Retiro de
Escombros y Ramas Provenientes del Interior del Cementerio General"?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.
Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 58

“Aprobar adjudicar la Licitacién Publica denominada “Servicio
Retiro de Escombros y Ramas Provenientes del interior del Cementerio General”
ID: 2374-9-LQ22 a la Empresa Sociedad de Transportes Servicios y Arriendo
Hereme Limitada Rut 76.058.491-6, domiciliado en Camino Internacional N°4960,

Los Andes.

El servicic es diario de lunes a viernes en un horario de 08:00 a
17:30 horas los valores -unitarios por cada uno de los servicios que se
individualizan son los siguientes:

Retiro y traslado de escombros M3  $ 18.000.- lva Incluido
Retiro y traslado de ramas y troncos M3  $17.000.- Iva Incluido
Traslados internos M3  $10.000.- Iva Incluido
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Valor hora (60 minutos) servicio de maquinaria $ 16.000.- Iva Incluido

El presupuesto referencial para este contrato es de
$206.400.000.- IVA Incluido, por ser la oferta conveniente a los intereses
municipales de conformidad al informe de evaluacién efectuada por la Comision
Evaluadora de Ia licitacion.

El plazo del contrato es de 24 meses a contar del 02 de mayo de
2022.

La Direccién Juridica procedera a redactar el contrato respectivo,
estableciendo las clausulas necesarias que garanticen el cumplimiento del
contrato y el patrimonio municipal”.

7.- APROBAR LA CONTRATACION DIRECTA PARA EL
“SERVICIOC DE _GUARDIAS DE SEGURIDAD EN LAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES”, CON LA SOCIEDAD DE
PRESTACION DE SERVICIOS DAM SPA.

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por el
Memorandum N°57 de fecha 24 de 2022 de la Administradora Municipal sefiora Gianinna
Repetti Lara, nos corresponde abordar el punto Aprobar la Contratacion Directa para
el “Servicio de Guardias de Seguridad en las Dependencias Municipales”, con la
Sociedad de Prestacion de Servicios DAM SPA.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en este punto.

No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

¢ Por la aprobacion de la presentacion directa?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.

Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las seforas Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian

Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:
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ACUERDO N° 59

“Aprobar la Contratacion Directa del “Servicio de Guardias de
Seguridad en las Dependencias Municipales” al Proveedor Sociedad de
Prestacion de Servicios DAM SPA., Rut N°76.879.466-9 domiciliado en Calle
Sargento Aldea N°667 Comuna de Santiago.

El plazo y los montos de la contratacién sera la que se indica a
continuacion:

Servicio Municipalidad

- Desde el 01 de julio al 31 agosto de 2022, por la suma de UF
3.040, 60 mensual.

Servicio Salud Municipal

- Desde el 01 julio al 31 julio de 2022 |a suma de UF 1.214,80.

- Desde el 01 agosto al 31 de agosto de 2022, la suma de UF 1.200,
51.

La Direccién de Asesoria Juridica debera redactar el contrato
respectivo, estableciendo las clausulas que garanticen el cumplimiento del
servicio y el patrimonio municipal”.

8.- APROBACION FINAL Y CIERRE DE “ETAPA lil DE IMAGEN Y
OBJETIVO DEL ESTUDIO, ACTUALIZACION DEL PLAN
REGULADOR COMUNAL DE RECOLETA”.

EL SENCR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por el
Memorandum N°110 de la Directora de Secpla Sra. Catherine Manriquez Osorio,
recepcionado en Secretaria Municipal, del Jefe del Departamento de Salud Municipal,
don Eduardo Sendra Arratia, nos corresponde abordar el punto Aprobacién final y
Cierre de “Etapa lll de Imagen y Objetivo del Estudio, Actualizacién del Plan Regulador
Comunal de Recoleta”.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en este punto.
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Antes de ir a la votacion, quiero saludar a la Secretaria de
Planificacion Comunal, la Consultora y todos los equipos que han trabajado en la
elaboracién de este Plan. Saludar también a los numerosos vecinos y vecinas que han
participado en sus jornadas de participacién, arribando una etapa que es
tremendamente importante, porque cuando se fija la imagen objetivo, la imagen
urbana objetivo que va a tener el Plan, creo que hemos llegado a una sintesis bastante
positiva para el futuro de la comuna. Yo no soy de aquellos que piensan que un Plan
Regulador debe durar 30 afios, los Planos Reguladores deben irse ajustando cada
vez que el desarrollo de la comuna lo hace necesario, pero por lo que se esta
planificando, creo que este Plan Regulador podria tener un horizonte interesante y
promover una concentracion de la inversion tanto publica como privada en sectores
de la comuna que podrian ayudar a distribuir de mejor manera la prohibicion de
servicios, tanto publicos como privados en el territorio comunal.

No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

¢ Por la aprobacion de la Etapa Ill de Imagen Objetivo del Estudio?
Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.

Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 60

1

i “Aprobar el final y cierre de la “Etapa Ill de Imagen y Objetivo
deI estudio actualizacién del Plan Regulador Comunal de Recoleta”.

9.- APROBAR LA POSTERGACION DEL PLAZO DE PAGO DE
LAS 1° Y 2° CUOTA DEL DERECHO DE ASEO DOMICILIARIO ANO

2022

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por el
Memorandum N°126 de fecha 30 de marzo de 2022, del Director de Medio Ambiente
Aseo y Ornato (S) don Francisco Moscoso Guerrero, nos corresponde abordar el
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punto Aprobar la Postergacién del Plazo de Pago de las 1° y 2° Cuota del Derecho de
Aseo Domiciliario afio 2022.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en este punto.
No habiendo consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

¢ Por la aprobacién de la Postergacion del Plazo de Pago de las 1°y
2° Cuota del Derecho de Aseo Domiciliario afio 20227

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.
Gracias, seforas Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendafio, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 61

“Aprobar aplazar el vencimiento del plazo para el pago de las
cuotas 1 y 2 por Derechos de Aseo Domiciliario afio 2022, establecido en el
Decreto N°1290 de 08 may» de 2019 en la forma que se indica a continuacion:

- Cuota N°1: con vencimiento 30 de abril 2022, se aplaza para el
31 mayo de 2022.

- Cuota N°2: con vencimiento 30 de junio 2022, se aplaza para el
31 julio de 2022.

10.-APROBAR LA MODIFICACION AL REGLAMENTO INTERNO
DE_ORDEN, HIGIENE Y SEGURIDAD DEL CEMENTERIO
GENERAL, EN LO REFERIDO AL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DEL CEMENTERIO GENERAL

EL SENOR ALCALDE DANIEL JADUE: Segun lo informado por el
Ordinario N°66 de fecha 23 de marzo de 2022 del Director del Cementerio General
don Raschid Saud Costa, nos corresponde abordar el punto Aprobar la Modificacion
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al Reglamento Interno de Orden, Higiene y Seguridad del Cementerio General, en lo
referido al Manual de Organizacién y Funciones del Cementerio General.

Ofrezco la palabra para consultas y observaciones en este punto.
No habiend consultas ni observaciones, pasamos a la votacion.

¢ Por la aprobacion de la Modificacién al Reglamento Interno de
Orden, Higiene y Seguridad del Cementerio General?

Unanimidad de sus integrantes presentes en la sala.
Gracias, sefioras Concejalas y sefiores Concejales.

EL CONCEJO MUNICIPAL por la unanimidad de los integrantes
presentes en la sala: las sefioras Concejalas Karen Garrido Ganga, Joceline Parra
Delgadillo, Silvana Flores Cruz; los sefiores Concejales Fares Jadue Leiva, Cristian
Weibel Avendario, Felipe Cruz Huanchicay, José Salas San Juan y el sefior Alcalde
Daniel Jadue Jadue, adopta el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 62

“Aprobar modificar el Reglamento Interno de Orden, Higiene y
Seguridad del Cementerio General” en lo referido al manual de Organizacion y
Funciones del Cementerio General, quedando este de la siguiente manera:

Manual de Organizacién y Funciones del Cementerio General

1. Direccion del Cementerio General

A) Objetivo: Lograr el adecuado funcionamiento del Cementerio General,
en su mision esencial de dar sepultacion y la puesta en valor de la Institucion.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: I. Municipalidad de Recoleta
0 Unidades dependientes:
‘ 1. Unidad e Asesoria Juridica

2. Unidad de Informatica

3.  Unidad de Relaciones Publicas
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Unidad de Vigilancia

4
5. Unidad de Bienestar

6. Departamento Operaciones
Z

Departamento Finanzas
8. Departamento Técnico y Servicios Internos
C) Descripcién de Funciones:

0 Generales:

1. Representar al Establecimiento ante la Comunidad y mantener
contactos oficiales con organismos publicos y privados.

2. Planificar, coordinar y dirigir todas las actividades relacionadas con la
marcha del Establecimiento.

3. Definir los mecanismos de coordinacion administrativa entre los
distintos Departamentos de su dependencia, de manera de alcanzar los
objetivos definidos.

4. Controlar y salvar las acciones desarrolladas por los distintos
Departamentos de su dependencia.

5. Someter a la aprobacién del serior Alcalde y del Honorable Concejo
Municipal, el arancel, proyectos de inversion, de presupuesto anual, los
balances de su ejercicio y demds asuntos que deban conocer o que
dichas autoridades requieran.

6. Seleccionar y proponer al Sr. Alcalde el nombramiento o contratacion
del personal del Cementerio, sus remuneraciones, remocion o término
de servicios en los casos que corresponda.

O Especificas:
1. Autorizar y conceder los certificados para el traslado de cadaveres y
restos humanos, tanto dentro como fuera del pais, de acuerdo a las

El presente documento ha sido suscrito por medio de Firma Electronica Avanzada

Validar en https://www.sistemasrecoleta.cl/validarDocDigital.php

Codigo: be2874803bee299

disposiciones legales existentes.

2. Resolver aquellas propuestas en que los montos no excedan de la
autorizacién concedida por el Sr. Alcalde y remitir a dicha autoridad a
quien corresponda, aquellas que lo sobrepasen.

3. Evaluar el desempefio del personal que ocupe cargos de su directa

dependencia.

Conceder el uso de terrenos del Establecimiento.

5. Autorizar la construccion de sepulturas, en conformidad a los aranceles
aprobados.

A
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D) Relaciones Funcionales:
0 Internas:

1. Unidad de Asesoria Juridica, a quien consulta por aspectos legales que
involucra a la Institucion.

2. Unidad de Informética, a quien solicita la constante actualizacion y buen
funcionamiento de las herramientas informéaticas y TIC.

3. Unidad de Relaciones Publicas, con quien coordina las pautas de
comunicacion del Cementerio General con Usuarios y entidades
externas.

4. Unidad de Vigilancia, velando por la sequridad del Cementerio General.

5. Unidad de Bienestar, entregando lineas de accion referidas al bienestar
de los funcionarios/as del Cementerio General.

6. Los Departamentos del Cementerio General, a quienes les entrega
lineamientos, solicita informacion sobre sus avances y logros.

0 Externas:

1. I. Municipalidad de Recoleta, de quien requiere la aprobacién de todos
los Proyectos de Reglamento, de Aranceles y otros del Cementerio
General. Por otra parte la Direccion, debe entregar toda la informacion
presupuestaria sobre la gestion del Establecimiento y acatar todas las
instrucciones que al respecto le entregue la I. Municipalidad.

2. Servicio Nacional de Salud, de quien requiere la autorizacion para
efectuar cremaciones, traslados externos de cadéveres y en general [0S
establecidos en el Reglamento General de Cementerios y el Codigo
Sanitario.

3. Tribunaiss de Justicia, a los cuales la Direccién del Cementerio debe
entregaries informacion cuando ésta le es requerida.

4. Hospitales y demés Servicios de Salud, quienes entregan al
Cementerio los cadaveres de personas fallecidas no reclamadas de un
plazo prudencial fijado por el Director del Servicio respectivo.

5. Contraloria General de la Republica, de quien recibe fiscalizacion
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periddica.
6. Inspeccién del Trabajo, de quien recibe fiscalizacién en vista de que el
Cementerio es un servicio traspasado.

2. Unidad de Asesoria Juridica

A) Objetivo: Asesorar al Director y a las Unidades dependientes de aquellas materias
relacionadas con los aspectos de legalidad y representar al Cementerio General en
materias contenciosas
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B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Direccién del Cementerio General.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:
o Generales:
1. Informar en derecho todos los asuntos legales que la Direccion le plantee
manteniendo un registro actualizado sobre las materias.
2. A requerimiento de la Direccion iniciar y defender los litigios y juicios en
que el Cementerio tenga parte o intereses.
3. Proponer, formular y redactar segin corresponda los reglamentos
Convenios y Contratos en los cuales sea parte del Cementerio.
4. Otras funciones que la Direccién le encomiende en materias legales.
o Especificas:

1. Velar por que la documentacién enviada a instituciones fuera del
Cementerio se ajuste a la normativa legal correspondiente.

2. Velar por que los distintos actos administrativos que realiza el
Departamento Operaciones del Cementerio General se ajusten al
Reglamento General de Cementerios decreto N° 357/1970.

3. Velar poF que los contratos que el Cementerio celebra con distintas
empresas y/o instituciones se ajusten a la normativa legal vigente.

4. Realizar demandas judiciales en los Tribunales Civiles a deudores que
no han dado pago los servicios contratados con el Cementerio General.

5. Defender las causas judiciales que se inician en contra del Cementerio
General.

6. Dar curso a investigaciones administrativas cuando lo amerite.

7. Asesorar o dar respuesta a los requerimientos de usuarios ante la Ley
de Acceso a la Informacién Publica.

D) Relaciones Funcionales:
o Internas:
1. Direccién y Departamentos del Cementerio General, prestando
asesoria juridica segun corresponda.
o Externas:
1. |. Municipalidad de Recoleta, en funcién de contratos de trabajo,
investigaciones administrativas, elaboracion de decretos y resoluciones.
2. Contraloria General de la Republica; otorgando informacion necesaria
ante fiscalizaciones que se hagan al Cementerio.
3. Inspeccién del Trabajo; haciendo cumplir la reglamentacion del Codigo
del Trabajo.
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4. Tribunales de Justicia, representando al Cementerio en juicios en que
se vea involucrado.

3. Unidad de Informatica

A) Objetivo: Proveer, administrar y definir los servicios y la infraestructura tecnoldgica
para la Institucién, con el fin de contribuir a que la operacién de ésta sea mas eficiente.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Direccién del Cementerio General.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcion de Funciones:
o Generales:

1. Cubrir necesidades de nuevos sistemas y equipamiento, conforme a los
requerimientos presentados por la Direccién del Establecimiento y los
distintos Departamentos del Cementerio General.

o Especificas:

1. Gestionar la renovacion del equipamiento computacional.

2. Entregarinformacion al publico, mediante dispositivos multimedia.

3. Mantener funcionamiento de servidor central.

4. Disefiar nuevos aplicativos que agilicen la gestién de requerimientos.

5. Mantener de forma constante, la actualizacion de las licencias de
programas y antivirus.

D) Relaciones Funcionales:
o Internas:
1. Direccién y Departamentos del Cementerio General, velando por el
adecuado funcionamiento de la infraestructura informética.

o Externas:
1. . Municipalidad de Recoleta, compartiendo informacién alojada en los
servidores.

4. Unidad de Relaciones Publicas

A) Objetivo: Promover el posicionamiento comunicacional del Cementerio General, tanto
en lo relacionado a sus servicios, como en la de transmitir sus valores patrimoniales,
histéricos y culturales del Cementerio General.
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B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Dirsccién del Cementerio General.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:
o Generales:

1. Difundir los productos y servicios funerarios que el Cementerio General
dispone para la comunidad.

2. Coordinar eventos culturales al interior del Cementerio.

3. Promocionar las distintas actividades, proyectos y mejoras del
Cementerio, a través de la pagina web y/o redes sociales.

o Especificas:

1. Entregar informacion pertinente a todas las personas y organizaciones
en relacion al patrimonio.

2. Coordinar actividades como Tour Nocturno y visitas educativas.

3. Coordinar las solicitudes de homenajes y romerias.

4. Gestionar solicitudes de trabajos con fines académicos

5. Coordinar las solicitudes de grabaciones al interior del Cementerio.

6. Gestionar las redes sociales de la Institucion.

D) Relaciones Funcionales:
o Internas:

1. Direccién del Cementerio General: Para solicitar su aprobacion para la
difusién de material gréfico y audiovisual.

2. Departamento Finanzas: En relacion a la recaudacién de actividades de
difusién patrimonial.

3. Unidad Informética: Para la informacién que se deba entregar a través
del sitic web institucional.

4. Departariento Técnico y Servicios Internos: Para solicitar apoyo en la
realizacién de romerias y homenajes.

5. Unidad de Vigilancia: Para informar de actividades que ocurran al
interior del recinto.

o Externas:

1. Usuarios: Para autorizar la utilizacién del Cementerio General como
locacién para la realizacion de producciones audiovisuales. Responder o
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derivar requerimientos provenientes de las Redes Sociales del
establecimiento.

2. Medios de Comunicacion: Para coordinar filmaciones al interior del
recinto y establecer comunicacion ante noticias que involucren a la
Institucion.

3. DAEM Recoleta: Para la coordinacién de visitas patrimoniales dirigidas a
estudiantes de la comuna de Recoleta.

4. Unidad de Turismo Municipal: Para coordinacion de visitas patrimoniales
dirigidas a habitantes de la comuna.

5. Establecimientos Educacionales: Para coordinacién de visitas
patrimoniales dirigidas a estudiantes.

6. Publico interesado en actividades de difusion patrimonial: Para transmitir
el valor patrimonial de la Institucion.

5. Unidad de Vigilancia

A) Objetivo: Ser custodio d= las 86 hectareas del Cementerio General, 82.2 hectareas
destinadas para sepulturas y las restantes se dividen en Oficinas, Casino, Centros
Deportivos y Recreacioén para los funcionarios de la Institucion.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Direccion del Cementerio General.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:
o Generales:

1. Brindar la sequridad que requiere el Cementerio General para su normal
funcionamiento, entregando un servicio de vigilancia, diurna y nocturna,
tanto en las puertas de acceso como al interior del Establecimiento.

o Especificas:

1. Realizar rondas en jornadas diurna y nocturna, para prevenir y atender

situaciones que comprometan la seguridad del Establecimiento.

2. Transportar valores dentro del recinto.

Registrar toda novedad en libros de cada puerta.

4. Informar y orientar al pablico sobre la ubicacion de sepulturas, capillas y
oficinas de atencién de publico.

5. Controlar el desplazamiento de vehiculos dentro del recinto, asi como
también supervisar que en su interior no se retiren elementos

w
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pertenecientes al Establecimiento o a las familias que tienen sus
sepulturas en este lugar.

6. Atender consultas telefonicas de potenciales usuarios, en horarios que la
Oficina de Atencioén o la Central Telefénica, no estén en funcionamiento.

D) Relaciones Funcionales:
o Internas:
1. Departamentos del Cementerio General, a fin de brindar sequridad para
el adecuado funcionamiento del recinto.
o Externas:
1. Tribunales de Justicia, para realizar seguimiento de juicios que
involucran hecho delictuales producidos en el Cementerio.
2. Carabineros de Chile, con quien debe coordinar la supervision de
funerales considerados conflictivos.
3. Policia de Investigaciones, a quien debe presentar denuncias por robo
al interior del Establecimiento.

6.  Unidad de Bienestar

A) Objetivo: Proporcionar atencion social, cultural de salud asistencial y economica a
los funcionarios de la Institucion, tendiendo al mejoramiento de su calidad de vida y
condiciones de trabajo.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Direccion del Cementerio General.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:
o Generales:
1. Atender probleméticas que afecten a los funcionarios de la Institucion.
o Especificas:

1. Atencién de caso; donde se atiende personalmente a cada funcionario de
acuerdo al problema o inquietud que presente, derivandolo a la red que
corresponda dentro o fuera de la Institucién, informando, planificando,
coordinando y evaluando situaciones y/o actividades relacionadas con el
area.

2. Asistencia socioeconémica; que se entrega cuando un funcionario se
encuentra con algun problema de salud o econémico, donde en muchos
casos se realizan evaluaciones socioeconémicas para facilitar préstamos
de auxilio.
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3. Organizacién de las distintas actividades ‘recreativas” y de
“reconocimiento” para los mismos funcionarios, con el objetivo de facilitar
la convivencia y mejorar las condiciones laborales.

D) Relaciones Funcionales:
o Internas:
1. Direccién del Cementerio General para tratar temas de alta complejidad

que afecten a funcionarios.

2. Los funcionarios del Establecimiento, organizando instancias
esparcimiento.

3. Los funcionarios del Establecimiento que presenten problemas
econémicos o de salud, a fin de proporcionarles acompafiamiento y
ayuda institucional.

4. Unidad de Relaciones Publicas, a quien solicita implementos requeridos
para la realizacién de ceremonias.

o Externas:
1. I. Municipalidad de Recoleta, para gestionar beneficios en favor de los

funcionarios.
Departamento Operaciones

A) Objetivo: Contribuir al logro de la misién bésica del Cementerio General a través del
cumplimiento del Cédigo Sanitario y el Reglamento General de Cementerios en
materia de Sepultaciones, Cremaciones y Reducciones de los cadaveres y sus
restos.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Direccion del Cementerio General.
o Unidades dependientes:
1. Seccion Atencion al Pablico
. Seccion Control y Registro
. Seccién Crematorio
Seccién Sepultaciones
Seccién Capilla
Central Telefénica
Oficina de Atencién Digital.

NO oA WD
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C) Descripcién de Funciones:

o Generales:

1. Supervisa, coordina y ejecuta todas las actividades inherentes a la
misién bésica dei Cementerio.

2. Velar por el cumplimiento del Cédigo Sanitario y el Reglamento General
de Cementerios en lo relacionado con la sepultacién y mantencion de los
cadéveres.

3. Autorizar los traslados de cadaveres o restos humanos dentro y fuera
del pais.

4. Llevar todos los registros que dispone el Reglamento General de
Cementerios.

o Especificas:
1. Coordinar y ejecutar los procesos de sepultacién, cremacion, reduccion
y traslados.
Llevar y conservar el archivo general del Cementerio.
Llevar y mantener actualizadas las Tarjetas de Sepultacion.
Llevar y mantener manifestaciones de ultima voluntad.
Entregar informacién a los usuarios sobre los servicios prestados por la
Institucion.
6. Coordinar y entregar informacién a organismos externos.

SRR

D) Relaciones Funcionales
o Internas:

1. Direccion del Cementerio General, a quien informa de manera constante
sobre la situacion de los servicios ofrecidos.

2. Departamento Técnico y Servicios Internos, quien entrega informacion
sobre el alta de Unidades de Sepultacion y el estado de avance de obras
de construccién de bévedas, sepulturas, etc. Ademds, a quien le realiza
requerimientos sobre mantenciones y amurallamientos.

3. Departamento Finanzas, quien recauda y lleva el registro de los
ingresos por operacioén de la Institucion.

4. Unidad de Asesoria Juridica, para abordar aspectos legales de los
requerirr.'entos del publico.

5. Unidad e Informética, con quien coordina el respaldo digital de
sepultaciones y servicios prestados.

o Externas:

1. Usuarios, a quienes se le prestan servicios.

2. SEREMI de Salud, que fiscaliza actividades desarrolladas por el
Departamento.
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7.1 Seccion Atencion al Publico

A) Objetivo: Satisfacer eficiente y oportunamente la demanda de informacién de publico
en general, en relacién a los productos y servicios que dispone la institucion.

B) Lineas de Depehdem:ia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:

o Generales:

1. Brindar una atencién de calidad, eficiente y oportuna, referida a la
demanda de informacién solicitada por usuarios, recepcion,
sepultacion, cremacion y traslado de caddveres y restos humanos.

o Especificas:

1. Realizar tramitacion de sepultaciones y cremaciones.

2. Realizar tramitacién de exhumaciones y traslados, internos o a otros
cementerios.

3 Realizar tramitacién de reducciones de cadaveres y restos humanos.
Proporcionar informacién sobre Unidades de Sepultacion disponibles.
5 Realizar el trémite de venta de unidades de sepultacion y

cremaciones.

A

D) Relaciones Funcionales
o Internas:
1. Seccién Control y Registro, a quien entrega los insumos para que
realice el registro diario.
o Externas:
1. Usuarios, a fin de proporcionar informacién y tramitar sus
requerimientos en forma permanente sobre la sepultacion, cremacion y
traslado de cadaveres.

7.2 Seccién Control ¥ Registro

A) Objetivo: Brindar ap"oyo en materia de Registros y Archivos, para contar con
informacién oportuna sobre sepultaciones, cremaciones, traslados, entre otros.
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B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Departamento Operaciones.
o Unidades deper:dientes: Unidad de Archivo.

C) Funciones:

%

o Generales:

1.
2

Llevar y mantener el archivo general del Cementerio.

Llevar todas las tarjetas de sepultacion en las que debe constar la
individualizacién y lugar donde se encuentran los caddveres o sus
restos, como asimismo todos los registros que dispone el Reglamento
General de Cementerios.

o Especificas:

1.
2.

3.

Registrar la recepcién de los cadaveres.

Registrar sepultaciones, incineraciones, reducciones, traslados y
manifestaciones de dltima voluntad.

Registrar las exhumaciones y traslados, internos y externos.

Llevar el registro de estadistica, en el que debe indicarse la fecha del
fallecimiento y de la sepultacion; el sexo, la edad y la causa de muerte.
Llevar el registro de fallecidos a causa de enfermedades de declaracion
obligatoria.

Llevar el registro de propiedad de mausoleos, nichos y sepulturas en
tierra.

Llevar el archivo de titulos de dominio de sepulturas de familia.

Llevar el archivo de escrituras publicas de transferencia de sepultura de
familia.

Llevar el archivo de documentos otorgados ante notario sobre
manifestaciones de Ultima voluntad, acerca de disposiciones de
cadaveres y restos humanos.

D) Relaciones Funcionales
o Internas:

1.

Departamento Operaciones, quien provee la informacion para su
registro y archivo.

o Externas:

1.

Usuarios, para proveer la informacién que requieran.
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7.2.1 Unidad de Archivo

A) Objetivo: Preservar la informacién existente en documentos sobre personas
inhumadas y exhurmradas en el Cementerio General, asi como también, titulos de
sepultura y otros antacedentes relacionados con las Unidades de Sepultacion.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Seccién Control y Registro.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:

o Generales:

1. Atender consultas tanto internas como externas relacionadas con pases
de sepultacion, ubicaciones, titulos de sepultura, traslados y otros. que
se encuentren en el Archivo General.

o Especificas:

1.  Mantener en orden la informacién sobre pases de sepultacion,
ubicaciones, titulos de sepultura, traslados y otros.

2. Mantener en actualizacién los libros de documentos, traslados y de
pases.

3. Emitir certificados que acrediten la sepultacién o cremacion de
cadéveres o restos humanos en el Cementerio General.

D) Relaciones Funcionales
o Internas:
1. Seccién Control y Registro, quien le entrega informacién relacionada a

sepultados, sepulturas, terrenos, etc.

o Externas:
1. Usuarios, quienes realizan requerimientos de informacion.

2. Estudiantes e investigadores, quienes requieren de la informacion
contenida en el Archivo.

7.3 Seccién Crematorio .

i

A) Objetivo: Dar respuesta a los requerimientos de Cremacion de cadaveres y restos
humanos autorizados por SEREMI de Salud.
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B) Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.
o Unidades deperidientes: No tiene.
C) Descripcién de Funciones:

o Generales:

1.

2.

Efectuar la incineracion de cadéaveres o restos humanos previa
autorizacioén otorgada por SEREMI de Salud.

Velar por el cumplimiento del Cédigo Sanitario y el Reglamento General
de Cementerio en materia de incineracién de cadéaveres o restos

humanos.

a. Especificas:

1.

2.

4.
5.

Velar por el adecuado funcionamiento de los Hornos Crematorios de
cadaveres y restos humanos.

Mantener en una cémara frigorifica los caddveres que seran
incinerados.

Individualizar informacion del cadaver a incinerar, mediante el registro
de sus huellas dactilares.

Registrar el acta de incineracion.

Atender consultas del publico en materia de incineracion de cadaveres.

D) Relaciones Funcionales
o Internas:

o

Unidad de Apoyo, con quien coordina la cremacion de restos
provenientes de la resaca.

o Externas:

O

Usuarios, quienes hacen uso del servicio.

7.4 Seccién Sepultaciones

A) Objetivo: Contribuir al cumplimiento de la mision bésica del Cementerio,
proporcionando el apoyo necesario en materia de recepcién y sepultacion de
cadaveres.

B) Lineas de Deprendencia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.

Unidades dependientes: Unidad de Apoyo
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C) Funciones:

o Generales:

1. Realizar sepultaciones en las Unidades de Sepultacion
correspondientes.

2. Recepcionar cortejos para la realizaciéon de honras funebres y su
posterior sepultacion.

3. Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales establecidas con
el cédigo sanitario y el Reglamento General de Cementerios en materia
de sepultacion de cadéveres y su mantencion.

o Especificas:

1. Solicitar pase de sepultacion para efectuar la sepultacion del cadaver.

2. Supervisar que la sepultacion de cadéveres se realice en urnas
herméticamente cerradas.

3. Realizar sepultaciones de cadaveres o sus restos en bdvedas o
mausoleos de sociedades, comunidades o congregaciones.

4. Realizar sepultaciones de cadaveres o sus restos en nichos
temporales, corto plazo o largo plazo.

5. Realizar sepultaciones de cadaveres o sus restos en nichos perpetuos
o temporales para parvulos.

6. Efectuar sepultaciones de cenizas de caddveres o sus restos en
columbarios o nichos para tal efecto.

D) Relaciones Funcionales
o Internas:
1. Unidad de Vigilancia, para solicitar su apoyo en materia de seguridad
para la realizacion de funerales cuando sea necesario.
2. Unidad de Apoyo, para contar con su colaboracion en funerales
correspondientes a sepulturas temporales en tierra.
o Externas:
1. SEREMI de Salud, quien fiscaliza las exhumaciones que implican un
traslade hacia el exterior del Cementerio.

7.4.1 Unidad de Apoyo

A) Objetivo: Contribuir al cumplimiento de la misién bésica del Cementerio,
proporcionando el apoyo necesario en materia de sepultacion y exhumacion de
cadéveres en sepultura de familia y/o Patio de Tierra y de restos y/o parvulos.
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B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Seccion Sepultaciones.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Funciones:

o Generales:
1. Efectuar las sepultaciones en los patios de tierra adultos y/o parvulos.
2. Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales establecidas en
el Cédigo Sanitario y en el Reglamento General de Cementerios.
o Especificas:

1. Mantener stock de sepultacion de tierra abiertas para su ocupacion

diaria.

2 Efectuar sepultaciones de cadaveres o restos humanos en tierra,

procediendo de inmediato a cubrirlas.

3. Efectuar exhumaciones y traslados de sepulturas vencidas a solicitud

de los familiares o terceros interesados.

4. Efectuar exhumaciones y traslados masivos en sepulturas temporales
vencidas en virtud del art. 39 del Reglamento General de Cementerios.
Individualizar el cadéver inhumado y la fecha de su inhumacion.

6. Individvalizar 'y enumerar correlativamente las Unidades de

Sepultécion en Patio de Tierra.

O

D) Relaciones Funcionales

o Internas
1. Departamento Operaciones, quien entrega los lineamientos de
trabajo.
o Externas

1. No tiene.

7.5 Seccién Capilla

A) Objetivo: Brindar apoyo administrativo y logistico para el adecuado funcionamiento
de la capilla a fin de realizar responsos y velatorios.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.
o Unidades dependientes: No tiene.
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C) Descripcién de Funciones:

o Generales:
1. Atender solicitudes y recepcioén de cadéveres para responsos y
velatorios.
2. Coordinar el ingreso a las salas velatorias.
o Especificas:
1. Atender solicitudes de usuarios con relacién a servicios religiosos.
2. Llevar registro de responsos y velatorios.
3. Mantener los elementos necesarios para el funcionamiento de la
capilla.

D) Relaciones Funcionales
o Internas:
1. Departamento Operaciones, de quien recibe apoyo administrativo para
el desarrollo de las funciones.
o Externas:
1. Usuarios, quienes se acercan a solicitar los servicios prestados por la
seccion.

7.6 Central Telefénica

A) Objetivo: Ser un nexo comunicativo entre los usuarios y la Institucion.
B) Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.

o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:

o Generales:

1. Entregar informacioén via telefonica a los usuarios del Cementerio
General.

2. Derivar las llamadas telefénicas a las éreas correspondientes.

o Especificas:
1. Brindar informacién sobre productos y servicios del Cementerio General.
2. Atender consultas del publico y canalizarlas al area correspondiente.
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D) Relaciones Funcionales:
o Internas:
1. Funcionarios/as de la Institucion, relacionado con la comunicacion
Intrainstitucional e Interinstitucional.

o Externas:
1. Usuarios, quienes realizan requerimientos de informacion via telefonica.

7.7  Oficina de Atencién Digital

A) Objetivo: Ser un canal de atencion en linea para los usuarios, en materias de
sepultacion, cremacion, venta de nichos y renovaciones.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

o Depende de: Departamento Operaciones.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Funciones:

o Generales:
1. Entregar informacién en linea sobre productos y servicios entregados
por el Cementerio General.
2. Realizar tramitacién en linea de servicios que no requieren
presencialidad.
o Especificas:
1. Entregar informacién en linea sobre los procesos de Sepultacion y
Cremacion.
2. Realizar tramitacion en linea de cremacién en vida y renovacion.
3. Realizar cotizaciones y venta de nichos (previa tramitacién en el

establecimiento).

D) Relaciones Funcionales
o Internas
1. Departamento Operaciones, quien entrega los lineamientos de frabajo.
2. Seccién Atencién al Publico, quien entrega informacién sobre la
tramitacion de los productos y servicios.
o Externas
1. Usuarios, quienes realizan requerimientos en linea.
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8. Departamento Finanzas

A) Objetivo: Optimizar el uso de los recursos mediante la administracion eficiente de la
actividad financiera, contable y presupuestaria del Cementerio General, analizando
la situacién econémica del servicio.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Direccién del Cementerio General.
o Unidades dependientes:

1.

©ONOONWN

Seccién Adquisiciones

Seccién Tesoreria

Seccién Contabilidad y Presupuesto
Seccién Bodega

Seccién Control de Existencia
Seccién Control de Inventario
Seccién Personal y Sueldos

Oficina de Partes

Seccién Cobranzas.

C) Descripcion de Funciones:
o Generales:

1.

2.

Planificar, administrar y controlar eficientemente, la situacion
presupuestaria y financiera, incluyendo la recuperacién de la mora, con
el propésito de brindar Informacion oportuna y confiable, para la toma
de decisiones de la administracién Superior.

Responder de la administracion de los fondos de la Institucion, conforme
a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

o Especificas:

1.
2.

3.

Elaborar los presupuestos de la Institucion.

Coordinar la administracion de los procesos y registros contables de las
operaciones.

Coordinar el control eficiente de los cobros por servicios.

Coordinar la elaboracién de perfiles de proyecto, en los aspectos
financieros.

Planificar, administrar y autorizar la correcta administracion de la
Cobranza.

Administrar los sistemas contables y presupuestarios.

Asesorar a la Direccién y a los distintos Departamentos en materia
economica financiera.

Administrar la Tesoreria.
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D) Relaciones Funcionales:
o Internas:

1. Direccién del Cementerio General, para la revision de indicadores
econdémicos y presupuestarios.

2. Departamentos del Cementerio General, para la distribucion de
recursos financieros necesarios para la operacion del servicio.

o Externas:

1. |. Municipalidad de Recoleta, a fin de adoptar los procedimientos
generales aprobados por ella.

2. Contraloria General de la Republica, cuando sea fiscalizado el
Departamento y acatar en el més breve plazo sus reparos e
instrucciones.

3. Con todas aquellas entidades que estime conveniente para la
realizacién de sus funciones, como son los proveedores, AFP,
FONASA, ISAPRES, AFC, Cajas de Compensacion y Financieras.

4. Con el Banco que la I. Municipalidad de Recoleta tenga contratado, para
el ingreso y egreso de dinero.

5. SIISA y EORSAN, a quienes se les consulta por requisitos de convenio
y estado de cheques, respectivamente.

8.1  Seccidén Adquisiciones
A) Objetivo: Satisfacer de manera oportuna y adecuada las necesidades de
abastecimiento de insumos necesarios para el normal funcionamiento de la
Institucion.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:
o Depende de: Departamento Finanzas.
o Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcién de Funciones:
o Generales:
1. Satisfacer la necesidad de insumos o servicios que requiere el
Cementerio General.
o Especificas:
1. Efectuar las adquisiciones de los articulos y materiales de acuerdo a los
programas de compras pertinentes.
2. Realizar cotizaciones entre distintos proveedores de bienes y articulos
para el servicio.
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D) Relaciones Funcion:iles:
o Internas:

1. Departamento Finanzas, quien entrega los lineamientos de trabajo a la
seccion.

2. Seccién Contabilidad y Presupuesto, para revision de disponibilidad
presupuestaria.

3. Seccién Control de Existencia, para llevar el control de las
adquisiciones.

4. Seccién Control de Inventario, para verificar el registro de los bienes
muebles de la Institucion.

5. Seccién Bodega, para coordinar el resguardo y retiro de los bienes
adquiridos.

6. Departamentos del Cementerio General, quienes realizan
requerimientos de adquisicién de bienes y servicios.

o Externas:
1. Proveedores, quienes abastecen de bienes o prestan servicios a la
Institucion.
2. Direccién Chilecompra, quien facilita la plataforma para adquirir bienes
y servicios.

3. Secretaria Comunal de Planificacién,